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Menu de la comptabilité et tableau de bord

OpenfFire offre de nombreuses fonctionnalités comptables. OpenFire étant un ERP ou PGl (Progiciel de gestion intégré), la
comptabilité est générée automatiquement a partir des actions établies dans les autres modules d'OpenFire, telles que la
gestion des facturations, la gestion des paiements et la gestion des stocks.

L'intégration avec les autres modules pour générer des écritures automatiquement se fait grace a une configuration dans le
module de la comptabilité :

e Parexemple, alacréation d'un contact client ou fournisseur, le compte de tiers sera créé automatiquement dans le
contact au moment de la validation d'un paiement ou d'une facture.

e De plus, le compte de revenu ou de charge est défini dans la catégorie de I'article et dans la configuration de la taxe.
Les factures clients et fournisseurs validées sont ainsi directement générées sous forme de piéces comptables dans les
journaux associés avec le bon compte comptable.

OpenFire permet également de gérer plusieurs sociétés dans un seul systéme.

Les Menus de la comptabilité

1 Cgmp‘tab“ité Tableau de bord Ventes ~ Achats -~ Conseiller - Rapports ~ Immobilisations ~ Configuration -

Le tableau de bord de la comptabilité vous permet de suivre rapidement les informations clés de votre comptabilité par
journal. Vous pouvez suivre vos factures clients et fournisseurs directement par le tableau de bord ainsi que les
paiements en rapprochant avec votre relevé bancaire. (Plus d'explications dans le chapitre suivant)

Documentation éditée par Openfire.
Documentation disponible sur documentation.openfire.fr
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Comptabilité Tableaudebord Ventes v Achats v Conseiller v Rapports v Paiements ~ Immobilisations » Configuration v
(=] Tableau de bord de la comptabilité KA Favoris % |Recherche.
YFiltres~ = Grouper par~ W Favoris =
b
Ventes Achats Exploitation Achats Généraux
Plus ~ Plus =
Ventes Achats Achats
9
39 Réglements. 8915751 € 6 Paiements a 424375€ 0 Paiemen
@
&/
i Passé 31 juil -6 aolt Cette semaine 14-20 ao0t  21-27 aolt Future Passé 31 juil -6 ao(t Cette semaine 14-20 aot  21-27 aolt Future Passé 31 juil -6 aolt Cette semaine 14-20 aolt
» Banque CA Plus « Banque CMB Plus = Calfse/
Bangue Banque Liquidités
Dernier relevé 0,00€ Dermnier rel
C, IMPORTATION D'UN RELEVE Nouvelles transactions
18 juil 28 juil. 18 juil 28 juil 18 juil \Zi
a Paiements Clients Immobilisation TVA sur encaissement
N . Plus ~ Plus ~ !
@ Liquidités Divers Divers
M NOUVELLES TRANSACTIONS Solde en GL 260042€

Le menu Ventes donne accés aux factures et avoirs clients, aux factures boutiques, aux paiements clients, aux

remises en banque, aux prélévements SEPA/LCR clients, a la base clients et aux articles en ventes.

Le menu Achats vous permettent d'accéder aux factures d'achats fournisseurs, aux paiements effectués a vos

fournisseurs, a la base fournisseur et aux articles pouvant étre achetés.

Le menu Conseiller permet de retrouver les éléments nécessaires au travail au quotidien du comptable :

Les écritures comptables,

Les piéces comptables

Le plan comptable

e |esrapprochements bancaires

Le lettrage (Correspondance des paiements manuels et des factures)

Les comptes analytiques et écritures analytiques

Le menu Rapports permet d'éditer les documents comptables officiels et des rapports plus personnalisés : FEC,
Analyse CA détaillée, Balance, Grand livre, Balance agée des tiers, Rapport MIS (déclaration TVA ,bilan, compte

de résultat,....), DEB,...

Le menu Paiements permet de générer des fichiers de paiements pour les banques.

Documentation éditée par Openfire.
Documentation disponible sur documentation.openfire.fr
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Le menu Immobilisations permet de gérer le parc d'immobilisations (gestion des acquisitions, des amortissements, des
cessions, génération des écritures comptables et rapports).

Le Tableau de bord

En vous rendant dans le menu Comptabilité, vous accédez tout d'abord au tableau de bord.

OpenFire
ZA LaBrosse - 5rue de la Garenne
35520 La Chapelle des Fougeretz

Le tableau de bord vous permet de voir I'ensemble des journaux comptables en lien avec I'exploitation : ventes, achat,
banque, caisse, ... et vous permet de gérer le suivi sans avoir besoin d'accéder aux écritures comptables.

La liste des journaux se trouve dans le menu Comptabilité>Configuration > Journaux

France

in Comp‘tab”ité Tableau de bord Ventes ~ Achats ~ Conseiller ~ Rapports ~ Immobilisations ~  Configuration -
(=] au de bord de la comptabilité
=
m Ventes Achats Exploitation
Plus = Plus =
Venies o Achats 4
l 2 Factures & valider 23921€ 1 Factures en bro... 148,87 €
‘a 34 Réglements en.. T8 00286€ 4 Paiements a faire 366663€
*..
|
Passé 8-14 mai Cetie semaine 22-28 mai 29 mai-4 juin Future Passé 814 mai Cette semaine 2228 mai 29 mai-4 juin Future
2
=] Eiee Flus = C.am.s.e' Plus =
Banque Liquidites
-
m Dernier relevé 000€
Ei
1?]‘ 20 avr. 25 awr. 30 avr. 5 mai 10 mai 20 avr. 25aw 30 awr. 5 mai 10 mai

Ventes et Achats

Pour les journaux de Ventes et Achats, vous avez accés directement :

1 - Atoutes les factures et avoirs quelques soient leur état (Brouillon, Proforma, Annulée, Ouverte ou Payée) : c'est le
raccourci de I'accés aux factures via Comptabilité>Ventes ou Achats>Factures

2 - Aux factures et avoirs en état Brouillon ou Proforma.

Documentation éditée par Openfire.
Documentation disponible sur documentation.openfire.fr
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3 - Aux factures et avoirs validés en état Ouverte et donc non réglés.

1 0 s ) 0 -
Ventes Achats
NOUVELLE FACTURE Q 7 Facturesav... 17 648,08 € NOUVELLE FACTURE g 1 Factures en .. 148,87 €
3 37 Réglements. .. 70224 87 € a 5 Paiements & ... 3927 71€
Passe 31 juil -6 aolt Cette semaine 14-20 aolt  21-27 aolit Future Passe 31 juil -6 aoltCette semaine 14-20 aolit  21-27 aolt Future

4 - L'option Plus permet d'accéder a plus d'actions : vous pouvez créer directement une facture ou un avoir en
cliquant sur le bouton Nouvelle Facture ou Avoir disponible pour chaque journal lié a I'exploitation (Ventes,
achat).

Tableau de bord Ventes ~ Achats ~ Conseiller + Rapports ~ Configuration ~

de la comptabilité

1=
q Ventes Achat
Achats —
a
-

\entes
Vue Nouvelle Rapports Vue Nouvelle Rapports
Factures Facture Analyse des factures Factures Facture Analyse des factures
Awairs Awvoir * Avoirs Avoir fournisseur
|£ Correspondance des... Correspondance des. ..
Favori Configuration Favori Configuration

Caisse

Pour le journal de Caisse, vous pouvez suivre du tableau de bord les mouvements d'espéce. Il s’agit d'un suivi de relevé
de caisse. Au fur et a mesure que vous saisissez les paiements espéce dans le logiciel, vous pourrez les
rapprocher (lettrer) avec les montants saisis dans le relevé.

Documentation éditée par Openfire.
Documentation disponible sur documentation.openfire.fr
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L
Liquidites

Nouvelles transactions

@P\us v

45000 €

- Dernier relevé 508,00 €

18 juil.

28 juil.

Pour la saisie des paiements :

Q Allez a l'article Paiements

1 - Caisse : permet d'accéder a la liste des transactions de la caisse et de créer de nouvelles transactions. Toutes les

transactions de caisse sont a saisir.

2 - Le solde en GL (Grand Livre) correspond au solde du compte comptable de la caisse associé au journal de Caisse. Si

vous ne gérez pas la comptabilité dans OpenFire, il ne faut pas tenir compte de ce montant. Si vous gérez la comptabilité,

le solde en GL qui est le solde du compte de caisse doit correspondre au montant du dernier relevé.

3 - Dernier relevé : solde du fond de caisse qui doit correspondre au fond de caisse réel.

4 - Lettrer éléments : permet de rapprocher les lignes saisies dans le relevé de caisse avec les paiements clients et

fournisseurs enregistrés en mode de paiement espéce.

5 - L'option Plus permet d'accéder a plus d'actions : vous pouvez créer directement un paiement client (Réglement

entrant) ou un paiement fournisseur (Réglement sortant). Ces paiements apparaitront dans le menu

Comptabilité>Ventes ou Achats>Paiements.

Caisse
Liquidités

Vue

Relevés de caisse
Chercher des opér

Favor

Nouvelle

Transaction

Ré&glement sortant
Ré&glement entrant

Transfert interne

Lettrage

Lettrer
Modéles de lettrage

Configuration

—\O’— Sl vous souhaitez gérer votre fond de caisse via le tableau de bord, au démarrage, il faut cliquer sur Nouvelles
- b

Documentation éditée par Openfire.

Documentation disponible sur documentation.openfire.fr
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transactions ou Caisse>Créer et saisir le fond de caisse dans le Solde Initial avant de saisir les transactions :
Tableau de bord de la comptabilité / Journée du 08 aout
ANNULER /1 € >
@ Nouveau » Valide

Référence

Caisse du 8 aout 23 @

Journal Caisse (EUR) (7
Date osr082023 (BN
Transactions
Date Libellé
4 08/08/2023 e Paiement revues
< 08/08/2023 e Paiement espéce Allire Jérome

Ajouter un élément

Solde initial
. = 200,00

. Solde final g 187.53

Partenaire
Fournisseur divers

Allire Jérome

€ — compter (&

€ — Compter

Montant
-2200€ jof
953 € a

Solde calculé 187,53€ '@

1. :Laréférence doit étre explicite : nous vous conseillons de mettre la journée de la saisie de la caisse.

2.l s’agit du journal comptable dans lequel il faut saisir : il faut toujours laisser le journal concerné, soit la Caisse.

3. il s’agit de la date de 'opération de mouvement de la caisse.

4. Il s’agit du solde initial. A la 18" saisie, le montant sera obligatoirement de O€. Vous pouvez donc saisir le

montant de votre caisse directement dans le champs ou en cliquant sur compter.

5. Vous pouvez saisir le détail de votre monnaie en cliquant sur compter. Une fenétre apparait pour indiquer le détail

de lamonnaie et vous cliquez sur confirmer aprés avoir vérifié le montant.

Contréle de caisse

Valeur de la piéce/billet
1,00
2,00
5,00
10,00
20,00

Ajouter un élément

Nombre de piéces/billets

10
10

Sous-total
10,00 @&
20,00 W
50,00 @&
20,00
100,00 i

200,00

CONFIRMER ANNULER

Documentation éditée par Openfire.

Documentation disponible sur documentation.openfire.fr
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6. Vous notez ensuite les opérations de mouvement d’espéce de la journée. S'il s’agit d’'un paiement fournisseur
par espéce et donc une sortie d’argent. Le montant sera négatif.

/. Vous notez les opérations de mouvement d’espéce de la journée. S'il s’agit d’un paiement client par espéce et
donc une entrée d’argent. Le montant sera positif.

8. Solde calculé est un champ calculé = solde initial + ou - les transactions de la journée. Il doit correspondre au
solde final.

9. Vous notez dans ce champs le solde final. Il s’agit du montant de la caisse que vous avez en fin de journée. Il

doit correspondre au montant indiqué dans le solde calculé? Il est possible de mettre le détail de la monnaie en
cliquant sur Compter.

Le solde final sera ainsi noté sur le tableau de bord de caisse dans le champ Dernier relevé. L'état de 'opération sera
en Nouveau. Vous ne pouvez lettrer que si vous effectuez les paiements dans OpenFire.

Une transaction est validée que si celle-ci est lettrée avec un paiement validé et donc une piéce comptable confirmée.

10. Quand la journée est saisie, vous sauvegardez et afin de valider la caisse, il faut lettrer les opérations de caisse
avec les paiements. Le compte comptable doit étre le méme pour lettrage.

Tableau de bord de la comptabilité / Journée du 08 aout / Lettrage bancaire

Caisse du 8 aout 23 02
RECONCILIATION AUTOMATIQUE
Fournisseur divers L=
£3|530001 2023-08-08 Paiement revues 22,00 €
530001 2023-08-08 CAI/2023/0002: Fournisseur divers FF22060008 : Fournisseur divers FF22060008 22,00 €

Filtrer...

401000192 2022-10-04 FF22100009: Supermarché - Réception : Supermarché - Réception 97,90 €

Allire Jérdme LETTRER

530001 2023-08-08 Paiement espéce Allire Jérome 953 €
530001 2023-08-08 CAI/2023/0001: Allire Jérome FC22040004 : Allire Jérame FC22040004

Astuce : utilisez Ctri+Entrée pour lettrer tous les entrées équilibrées sur la feuille.

9,53 €

S'il n'existe pas de ligne de contrepartie, il faut créer le paiement espéce manquant.

Sitout est lettré, la transaction peut-étre validée et le suivi de la caisse de la journée est terminée. Vous retrouvez les
piéces comptables associées aux transactions saisies dans le smart button.

Documentation éditée par Openfire.
Documentation disponible sur documentation.openfire.fr
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Tableau de bord de la comptabilité / Caisse du 8 aout 23

m CREER Pigce(s) jointe(s) v Action v 171 € >
VALIDER Nouveau » Validé

Pieces

Caisse du 8 aout 23 = Compaties

Solde initial 200,00€

Journal Caisse (EUR) Sotde final
olde fina 187,53€

Date 08/08/2023

Transactions

Date Libelle Partenaire Montant

Solde calculé - 187,53€

Banque

Pour le journal de Banque, vous pouvez suivre du tableau de bord les mouvements de votre relevé bancaire Au
fur et a mesure que vous saisissez les paiements dans le logiciel, vous pourrez les rapprocher (lettrer) avec les

montants saisis ou importés dans le relevé.

A\ Lesuivide [abanqgue via le tableau de bord nécessite le suivi de toute la comptabilité dans le logiciel et le
fonctionnement est le méme que pour le journal de caisse.

Pour plus de renseignements, contacter le support.

Documentation éditée par Openfire.
Documentation disponible sur documentation.openfire.fr
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Particularités d'OpenFire

Journaux: Du fait de I'intégration avec les autres modules, OpenFire crée automatiquement les pieéces comptables dans
les journaux pour chacune de vos opérations : validation factures, enregistrement d'un paiement, etc...

Toutes les opérations comptables dans les journaux sont automatiquement équilibrées (somme des débits = somme des
crédits).

Report A Nouveaux:

Sur de nombreux logiciels de comptabilité, lorsque I'on cl6ture son exercice, on a un report des A nouveaux. Le principe
est que tous les comptes de 13 5 sont lettrés a la fin de I'exercice et le logiciel va alors générer de nouvellesécritures
au ler jour du nouvel exercice.

@ A Savoir: Sur OpenfFire, le report a nouveau laisse ouvert les écritures de classe 1 a 5 ainsi que les écritures non
lettrées des comptes auxiliaires (401-411). Cela découle du fait qu'OpenFire intégre aussi la gestion commerciale.
En effet, si le logiciel cloturait les comptes 411 et 401, le logiciel croirait que les factures sont payées.

OpenFire va cependant générer un report a nouveau lors de I'édition d'un rapport en prenant toutes les écritures non
lettrées a la date de fin d'exercice, et va les regrouper ensemble a la date du début d'exercice et les lettrer entre elles.

Le journal A nouveau est consultable via le fichier FEC, ou en éditant les rapports comptables.

A Savoir: Avant de cléturer un exercice fiscal, il faut d'abord vérifier les données de la balance et le résultat qui se
trouvera dans le compte 999999.

En effet, sur OpenFire le résultat est affecté au compte 999999 Profits/pertes non distribués.

Lors de la réaffectation de compte, le cabinet comptable choisira alors s'il souhaite passer une écriture vers le compte de
bénéfice (120) ou de perte (129).

Q Plus d'information sur le rapport FEC

Documentation éditée par Openfire.
Documentation disponible sur documentation.openfire.fr
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